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INTRODUCCIÓN 
 
 
La Dirección de Sistemas de Informática y Comunicación, en 

coordinación con la Oficina de Control Docente, han diseñado e 

implementado el Modulo de Carga Horaria como parte del Sistema de 

Gestión Académica (SGA) de la Universidad Nacional de Trujillo, con la 

finalidad de brindar un mejor servicio educativo. 

 

Este sistema se ha desarrollado tomando como referencia el 

Reglamento General de Distribución y Racionalización de la Carga 

Horaria Docente. 
 

 

Es por ello que el presente manual de usuario da las pautas o 

indicaciones adecuadas a seguir para interactuar con el sistema 

mediante el ingreso de la información correcta en el Modulo de Carga 

Horaria 
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DESCRIPCIÓN DEL MÓDULO 
 

1. Ingreso al Sistema de Gestión Académica 
- Para acceder al Módulo de Carga Horaria inicie sesión en el SGA 

(aplicaciones.unitru.edu.pe) e ingrese sus datos de inicio de 

sesión.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 1. Inicio de Sesión 
 

 
- En la página de panel de control del SGA dar un clic en la opción 

Sistema de Gestión Académica (SGA).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 2. Página de Panel de Control 
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2. Ingreso al Modulo del Carga Horaria 
 

-   Seleccione la pestaña “Horarios”, luego dar un clic en la opción 

Carga Horaria.  

 

Figura 3. Página del Área de Horarios 
 

 
- El Módulo de Carga Horaria nos muestra la siguiente vista. 

 

 

Figura 4. Ventana de Inicio de Registro de Carga Horaria 
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3. Registro de Carga Horaria 
 
3.1. Selección del Semestre Académico 

 
- Seleccione el Semestre Académico y luego de clic en continuar. 

 

 

Figura 5. Seleccionar de Semestre Académico 
 

3.2. Verificación de Información Docente 
- Antes de Iniciar el registro de la Carga Horaria el sistema solicita la 

validación de los datos del Docente:  

• Código IBM 

• Condición 

• Categoría 

• Dedicación 
 

 
 

 Figura 6. Verificar y Actualizar datos de Docente 
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3.3. Declaración de Carga Horaria 
 

- Después de realizada la verificación de datos, se muestra la siguiente 
vista, con las opciones para la Declaración de Carga Horaria, La 
Declaración Jurada y el Horario Semanal 

 

 
 

Figura 7. Vista Principal del Módulo de Carga Horaria 
 

- El siguiente paso es ingresar al Formato # [1] Carga Horaria Asignada. 
 

 
 

Figura 8. Formatos a llenar  
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3.3.1. Carga Horaria Asignada (Formato # 1) 
 

- Se mostrará el formulario en el que se deben ingresar los datos sobre 
el Trabajo lectivo y no lectivo. 

 

 
 

Figura 9. Formato Declaración de Carga Horaria 
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3.3.2. Declaración Jurada (Formato # 2) 
 

- A continuación ingresar al Formato # [2] Declaración Jurada; aquí se 
debe verificar la información y luego aceptar. 

 

Figura 10. Formato Declaración Jurada 
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3.3.3. Horario Semanal del Personal Docente (Formato # 3) 
 

- Finalmente se debe ingresar el Horario Semanal, considerando tanto la 
carga lectiva como la no lectiva. 

 
 

Figura 11. Formato Declaración Jurada 
  

- Cuando se ha registrado toda la información de la Carga Horaria, se 
debe descargar los PDF’s que se han generado y deben ser 
presentados ante la oficina competente. 

 



13 
 

 
 

Figura 12. Formato Declaración de Carga Horaria Asignada 
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Figura 13. Formato Declaración Jurada 
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Figura 14. Formato Horario Semanal 
 

 
 


